食品生产加工企业落实质量安全主体责任情况

企业自查及部门核查标准化细则
编号：
企业名称                                产品名称                          生产地址                        自查(核查)日期  
	检查项目
	序号
	检查内容
	检查方法
	问题标准化表述（存在问题在“□”内打“√”，不存在问题打“○”）
	问题处理的法律依据

	企业

资质

变化

情况
	1.1
	工商营业执照
	1、验证是否取得营业执照和食品生产许可证，并确认执照与许可证信息的符合性；

2、查看实际生产产品与生产许可取证范围及生产方式的一致性,不得超出许可的品种范围生产（许可证副本品种明细表）。

3、查看生产场所、设备布局、工艺流程、生产设备及设施等发生重大变化后是否向当地市场监管局报告变更情况（企业存在随意改变工艺布局和车间功能等典型现象）。
	无照经营     □
	1、《无照经营查处取缔办法》； 

2、《食品安全法》第三十五条、一百二十二条；

3、《食品生产许可管理办法》第三十二条、五十三条。



	
	1.2
	食品生产许可证
	
	无证经营     □
	

	
	1.3
	实际生产方式和范围
	
	实际生产方式和范围与许可生产方式及范围不一致。□
	

	
	1.4
	条件变化后报告情况
	
	生产条件重大变化后未报告。□
	

	采购

进货

查验

落实

情况
	2.1★
	采购食品原料索证
	1、采购食品原辅料、添加剂及食品相关产品前必须索证（营业执照、生产许可证、年度第三方合格检验报告)；

2、查看企业实际使用和采购的原辅料、添加剂、食品相关产品三证是不是都齐全；

3、进货验收记录是否完整并符合规定要求（保存期限不少于产品保质期满后6个月）；

4、对供货者无法提供有效合格证明的食品原料，企业应依照食品安全标准自行检验或委托检验，并保存检验记录(初级农产品）。

5、倒查追溯容易发现问题（从原辅料仓库抽取库存原辅料，倒查该批欠产品的索证资料及验收记录是否完善，特别关注肉制品原料）。
	原辅料未索证（索证不全或证件过期）  □
	1、《食品安全法》第五十条；

2、《食品安全法》第一百二十六条。

	
	2.2★
	采购食品添加剂索证
	
	食品添加剂未索证（索证不全或证件过期）  □
	

	
	2.3
	采购食品相关产品索证
	
	食品相关产品未索证（索证不全或证件过期）  □
	

	
	2.4★
	实际使用食品原料、食品添加剂、食品相关产品的品种
	
	在用食品原辅料、食品添加剂、食品相关产品的进货查验记录不全。  □
	

	生产

过程

控制

情况
	3.1
	厂区内环境清洁卫生状况、企业自查记录
	查看企业周边是否有重大污染源，检查企业厂区内环境是否整洁无杂物，垃圾及时清理出厂，排污沟渠密闭无异味散发；
	厂区卫生不整洁   □
	1、《食品安全法》第三十三条；

2、《食品安全法》第三十四条；
3、《食品安全法》第四十五条；

4、《食品安全法》第四十六条；

5、《食品安全法》第四十七条；

6、《食品安全法》第四十八条；

7、《食品安全法》第一百二十三条；

8、《食品安全法》第一百二十六条； 

	
	3.2
	生产加工场所清洁卫生状况、企业自查记录
	生产场所纱门纱窗应齐全无蚊蝇，防鼠措施使用正常，现场卫生整洁无污物。三防措施不到位极易引起食品污染。
	生产加工场所卫生不整洁   □
	

	
	3.3
	生产加工设施清洁卫生状况、企业自查记录
	生产设施应整洁无污物（生产设备和设施有残留物未清理并霉变）。
	加工设施卫生不整洁   □
	

	
	3.4
	企业必备生产设备、设施维护保养和清洗消毒记录
	生产设备和设施应定期维护保养和清洗消毒，并保持相关的记录；清洗、消毒等化学物品须有专人、专柜、上锁严格管理。
	生产设备、设施维护保养及清洗消毒不及时，不到位。  □
	

	
	3.5
	产品投料记录
	1.查看企业投料记录，核对是否与企业规定的要求一致；

2、关注企业投料环节食品添加剂的使用范围及使用量情况,并与GB2760进行核对（两超）。

3、重点检查投料环节是否存在非食用物质的使用情况，够刑（一非）。
	产品投料不完整、不规范。  □
	

	
	3.6★
	生产加工过程中关键控制点的控制记录
	关键控制点的确定主要根据工艺流程表来确定的，一般对温度、湿度、压力、时间、真空度等参数,特别灭菌工艺、配料工艺1.确定企业的关键质量控制点，并检查企业的关键质量控制点记录是否齐全；2.查看关键控制点设备（包装设备、灭菌设备）是否正常运转，严格执行操作规程，并确定记录是否符合文件规定要求。
	关键控制点控制记录不全、不规范。    □
	

	
	3.7
	生产中人流、物流交叉污染情况
	现场查看生产现场人流、物流应分开设置，不存在交叉污染。
	人流、物流存在交叉污染状况。  □
	

	
	3.8
	原料、半成品、成品交叉污染情况
	现场查看企业生产现场应避免原料、半成品、成品交叉污染，特别是生熟的交叉污染须杜绝。
	原料、半成品、成品存在交叉污染。   □
	

	
	3.9
	设备、设施运行情况
	现场查看各种设备、设施应标识清晰，运行正常，卫生洁净，不污染食品。
	设备、设施没有正常运行。□
	

	
	3.10
	现场人员卫生防护情况
	1、查看现场操作工人应有健康证，并穿着洁净的工作服，按要求洗手、消毒；头发应藏于工作帽内或使用发网约束；

2、操作工人不应佩戴首饰、手表，不应化妆、染指甲、喷洒香水；不得携带或存放与食品生产无关的个人用品。
	操作人员卫生防护不到位。□
	

	
	3.11
	使用回收食品情况
	禁止用回收食品作为原料生产食品。（过期、临期、霉变、不合格食品），是否进行有效的销毁，相关的记录齐全，一般要求两人在场销毁拍照留档。（肉制品、糕点、水产品等行业容易发生回收再利用现象）
	存在使用回收食品现象。□
	

	食品

出厂

检验

落实

情况
	4.1
	用于检验的设备情况
	查看检定证书确定计量器具是否检定/校准合格且在有效期内。
	部分检验仪器设备未在检定校准的有效期内。□
	1、《食品安全法》第四十四条；

2、《食品安全法》第四十六条；

3、《食品安全法》第五十一条；

4、《食品安全法》第五十二条；

5、《食品安全法》第一百二十六条。

	
	4.2
	检验的辅助设备及化学试剂情况
	辅助设备及化学试剂应配备齐全，以满足日常检验的要求，同时查看化学药品试剂的管理及记录是否规范，要求专库（柜），上双锁，两人保管。（硫酸、盐酸）
	辅助设备及化学试剂配备不全。□
	

	
	4.3
	检验员应具备相应能力
	检验员应经授权任命并持检验资质证书上岗，具备开展出厂检验项目的实际操作能力。
	检验员操作不熟练。□
	

	
	4.4
	出厂检验项目情况
	查看企业是否按产品执行标准或审查细则的要求开展出厂检验。
	未开展出厂检验或出厂检验项目不全。□
	

	
	4.5★
	出厂检验的原始数据记录和检验报告
	查看出厂检验原始记录及报告，确定记录是否完整、真实、规范并与生产相符合，保存期限不得少于产品保质期满后六个月，没有明确保质期的，保存期限不得少于二年。（内容应包括品名、规格、数量、生产批号、检验日期、执行标准、检验结论、检验人员、检验报告编号等）。
	检验原始数据记录不规范，检验报告不及时。□
	

	
	4.6
	产品留样记录
	查看出厂检验留存的样品，并确认留样记录是否齐全。留样时间要求:产品保质期超过两年的，保存期不得少于两年;产品保质期少于两年，保存期不得少于产品保质期（建议企业建立留样室）。
	产品未留样或留样不规范。□
	

	
	4.7
	自行进行出厂检验企业实验室测量比对情况
	一般食品企业化验室采用两种方式进行比对。a.同级别比对，企业化验室与其他企业化验室检验数据进行比对，并保存比对记录；b.上级别比对，企业化验室与定期监督检验数据进行比对，并保存比对记录。最好的比对监督抽查产品。
	未进行实验室测量比对。□
	

	
	4.8
	委托出厂检验情况
	目前浙江省内规定不允许委托出厂检验，要求食品企业必须自行配备出厂检验设备，并实施出厂检验工作。
	不适用    
	

	不合

格品

管理

情况


	5.1
	采购不合格食品原料的处理记录
	企业应建立《不合格品管理制度》；并按要求对采购的不合格原辅料（过保质期、霉变)、食品添加剂、食品相关产品及生产的不合格品进行处理（2人在场销毁拍照）；并保存处理台账记录（特别关注生产过程中产品的废料和下脚料，如动物油脂）。
	不合格原料的处理、记录不规范。□
	

	
	5.2
	采购不合格食品添加剂的处理记录
	
	不合格食品添加剂的处理及记录不规范。□
	

	
	5.3
	采购不合格食品相关产品的处理记录
	
	不合格食品相关产品的处理、记录不规范。□
	

	
	5.4
	生产不合格产品的处理记录
	
	生产不合格品的处理、记录不规范。□
	

	食品

标识

标注

符合

情况

★
	6.1
	名称、规格、净含量、生产日期
	食品的标识标注内容应符合法律、法规、规章及食品安全标准的规定(依据GB7718、GB28050、食品安全法、食品标签标识管理规定、产品执行标准等)。

标签强制标注内容包括：品名、净含量（规格）、配料表、生产日期、保质期、生产者名称、地址及联系方式、产地、产品标准号、贮存条件、食品生产许可证号、营养成分表等，食用方法、产品类型、质量等级等根据需要标注。

属于标签瑕疵范围免于处罚，先责令改正。
	食品标签标识不规范。□
	1、《食品安全法》第六十七条；

2、《食品安全法》第七十一条；

3、《食品安全法》第一百二十四条；

4、《食品安全法》第一百二十五条。

	
	6.2
	成分或者配料表
	
	
	

	
	6.3
	生产者的名称、地址、联系方式
	
	
	

	
	6.4
	保质期
	
	
	

	
	6.5
	产品标准代号
	
	
	

	
	6.6
	贮存条件
	
	
	

	
	6.7
	所使用的食品添加剂在国家标准中的通用名称
	
	
	

	
	6.8
	生产许可证编号及QS标志
	
	
	

	
	6.9
	专供婴幼儿主辅食品标签应标明主要营养成分及其含量
	
	
	

	
	6.10
	专供其他特定人群的主辅食品标签应标明主要营养成分及其含量
	
	
	

	
	6.11
	法律、法规或者食品安全标准规定必须标明的其他事项
	
	
	

	食品

销售

台帐

记录

情况

	7.1
	产品名称
	企业对销售的每批产品（同一批投料、同一生产线、同一班次的产品）应建立销售台帐，并真实、完整的记录7.1-7.8项的信息。目的是确保可追溯，万一出现问题食品，及时召回及时处理。
	食品销售台帐记录不及时、不规范。□
	1、《食品安全法》第五十一条； 

2、《食品安全法》第一百二十六条。

	
	7.2
	数量
	
	
	

	
	7.3
	生产日期/生产批号
	
	
	

	
	7.4
	检验合格证号
	
	
	

	
	7.5
	购货者名称及联系方式
	
	
	

	
	7.6
	销售日期
	
	
	

	
	7.7
	出货日期
	
	
	

	
	7.8
	地点
	
	
	

	标准

执行

情况
	8.1
	企业标准备案
	企业生产的食品没有国标、行标、地标的，应制定企标，作为组织生产的依据；企业标准应报卫生行政部门备案且在有效期内使用（3年）。
	企业标准未备案或备案过期。□
	《食品安全法》第三十条。

	
	8.2
	收录执行最新标准
	企业应收集生产产品相关的产品标准、安全标准、卫生标准、检验方法标准、相关基础标准、法律法规，并确认现行有效。如：GB 2760、GB 2761、GB 2762、GB 2763、 GB 7718、GB 28050、GB 14881等标准有效版。
	执行标准及相关标准已失效。□
	

	不安全

食品

召回

记录

情况
	9.1
	产品名称
	1、按照食品安全法的规定，食品生产者发现其生产的食品不符合食品安全标准，应当立即召回上市销售的食品，通知相关的生产经营者和消费者，记录召回的通知、处理情况，记录内容应包括但不限于9.1-9.8项的内容。

2、召回分自主召回，被责令召回；一到三级召回规定不同的召回时限。

3、召回产生的原因一般分监督抽查严重不合格，销售过程中市场反馈质量问题，产品标识、产品变质等。部门可以对企业召回和处置不安全食品进行现场监督检查。
	不安全食品召回记录内容不齐全；召回产品处理记录不规范； 整改措施落实不到位；召回事件未按规定报告。□
	1、《食品安全法》第六十三条； 

2、《食品安全法》第一百二十四条；

3、《食品召回管理办法》。

	
	9.2
	批次及数量
	
	
	

	
	9.3
	不安全项目
	
	
	

	
	9.4
	产生的原因
	
	
	

	
	9.5
	通知相关生产经营者和消费者情况
	
	
	

	
	9.6
	召回产品处理记录
	
	
	

	
	9.7
	整改措施的落实情况
	
	
	

	
	9.8
	向当地政府和监管部门报告召回处理情况
	
	
	

	从业

人员
	10.1
	企业对直接接触食品人员健康管理的相关记录
	企业应对直接接触食品的人员进行健康体检并保存健康档案记录。
	直接接触食品的部分员工未建立健康档案，无有效期内的健康证。□
	1、《食品安全法》第四十四条；

2、《食品安全法》第四十五条；

3、《食品安全法》第一百二十六条。

	
	10.2
	企业对从业人员的食品质量安全知识培训记录
	企业应实施并保存从业人员的食品质量安全知识培训及记录(按照有关文件要求，从业人员培训时间每年不少于40小时)。
	从业人员健康培训、记录不及时，不齐全。□
	

	接受委托

加工情况
	11.1
	生产企业接受委托向所在地市场监管部门报告情况
	委托加工属于市场行为，不需要报告。
	不适用
	《食品生产许可管理办法》答记者问。“委托加工属于市场行为，行政部门不应干涉，新的《办法》取消食品生产者向监管部门进行委托加工备案的规定。食品生产委托双方只需要根据法律法规和食品安全国家标准真实标注委托方和被委托方的名称、地址和联系方式，以及被委托方的食品生产许可证等信息即可。”

	
	11.2
	委托加工食品包装标识
	委托加工食品包装标识应符合相关的标注要求。
	委托加工食品包装标识不规范。□
	

	对消

费者

投诉

登记

及处理

记录
	12.1
	投诉者姓名及联系方式
	企业应建立《顾客投诉及处理程序》并实施，保存对消费者投诉登记及处理的记录，记录内容包括但不限12.1-12.7项内容。
	消费者投诉处理记录不齐全、处理不及时、处理效果不理想。□
	《食品药品投诉举报管理办法》（2016年3月1日实施）

	
	12.2
	食品名称
	
	
	

	
	12.3
	数量
	
	
	

	
	12.4
	生产日期/生产批号
	
	
	

	
	12.5
	投诉质量问题
	
	
	

	
	12.6
	企业采取的处理措施
	
	
	

	
	12.7
	处理结果
	
	
	

	收集风险监测及评估信息的记录
	13.1
	收集与企业相关的风险监测与评估信息
	1、企业应有专人收集政府发布的与企业相关的风险监测与评估信息，同时应建立和保存相关记录（食药总局、国家卫计委网站发布的公告和风险预警交流信息，媒体曝光的重大事件、监督抽查的公布），特别关注食品添加剂污染物等重大安全隐患。

2、查看企业做出反应的相关记录（企业一旦收集到与本厂相关的风险监测与评估信息，企业应做出反应，对本厂相关的产品进行自查自纠，并保存相关的记录）。
	没有收集相关的风险监测与评估信息；对相关的信息没有做出反应。□


	1、《食品安全法》第四十七条；

2、《食品安全法》第一百二十六条。

	
	13.2
	企业做出的反应
	
	
	

	企业处置食品安全事故的情况
	14.1
	企业制定的食品安全事故处置方案
	查看企业制定的食品安全事故处置方案或程序。
	未制定食品安全事故处置方案。□
	1、《食品安全法》第一百零二条；2、《食品安全法》第一百二十六条。



	
	14.2
	企业定期检查各项食品安全防范措施的落实情况
	企业应落实各项食品安全防范措施，或通过演练来检验各项食品安全防范措施的有效性，并保存相关的记录。
	未能提供定期检查各项食品安全防范措施的实施情况记录。□
	

	
	14.3
	企业处置食品安全事故记录
	企业处置食品安全事故记录应当真实，保存期限不得少于两年。
	企业出现食品安全事故后，未及时处置并记录。□
	

	其他事项
	15.1
	按照法律法规或主体责任报告规定应当报告的其他情况
	企业是否配合监管部门开展日常监管和抽样工作
	拒绝配合监管部门开展日常监管和抽样工作。□
	食品安全法第一百三十三条

	检查结论

（可另附页）
	

	整改措施

（可另附页）
	

	检查人员签名：

年     月     日
	企业法人代表/质量安全授权人签名：

                      年  月  日（章）


注：标有“★”的条款要求提供相应的见证性资料或图片。
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