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前  言
本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。
请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。
本文件由温州市机关事务管理局提出并归口。
本文件起草单位：温州市机关事务管理局、温州市标准化科学研究院。
本文件主要起草人：***、***、***、***。

公务用车 报废和更新“零次跑”程序
范围
本文件规定了公务用车报废和更新的基本要求和程序要求。
本文件适用于党的机关、人大常委会机关、行政机关、政协机关、监察机关、审判机关、检察机关，以及工会、共青团、妇联等人民团体和参照公务员法管理的事业单位对机要通信用车、应急保障用车、老干部服务用车的报废和更新。

规范性引用文件

本文件没有规范性引用文件。
术语和定义
本文件没有需要界定的术语和定义。
基本要求
公务用车使用年限超过8年的可以更新。

公务用车到达更新年限仍能继续使用的，应继续使用。

报废程序

公务用车所属单位因车辆使用年限、车辆安全等因素，在“政采云”系统中提出报废申请（程序见图1），申请材料应包括但不限于以下材料：

申请报告（样式附录A），所属单位及其主管部门同意意见、公章；

机动车产权证；

车辆处置信息表，按政采云系统中的相关格式填写车牌号码、处置类型等；

“不能继续使用”相关佐证。

公务用车主管部门受理报废申请，对提交材料进行审核，受理申请之日起5个工作日内提出审核意见：

审核通过，在政采云系统中确认，办结；

审核不通过，在政采云系统中退回相关资料，并一次性告知审核不通过原因。

审核通过后，公务用车所属单位应取得下列资料：

党政机关，全额、差额事业单位

国有资产处置审批明细表

报废机动车回收证明

机动车注销证明书

自收自支事业单位

报废机动车回收证明

机动车注销证明书

向主管单位进行资产处置登记备案。


[image: image1.emf]公务用车使用单位

报废申请

公务用车主管部门

受理并审核

办结并发证

通过

不通过

（一次性告知）


公务用车报废程序图

更新程序

公务用车所属单位因车辆使用年限、车辆安全等因素将原车辆报废后，在“政采云”系统中提出更新申请（程序见图2），申请材料应包括并不限于以下材料：

申请报告（样式附录B），所属单位及其主管部门同意意见、公章；

车辆编制核定文件；

报废机动车回收证明；

机动车注销证明书；

申购信息表，包括车辆类型、意向品牌、排量、购车单价等（按政采云系统中的相关格式填写）；

资金落实情况：

党政机关，全额、差额事业单位要求提供财政部门出具的购置经费预算批复；

自收自支事业单位要求提供资金来源和落实情况相关证明。

特殊情况车辆的申请，应提供特殊情况车辆配置申请报告。

公务用车购置不高于规定配备标准的，由同级公务用车主管部门审核，报省公务用车主管部门备案。

公务用车购置高于规定配备标准的:

市级机关由用车单位提出申请，经市公务用车主管部门审核后报省公务用车主管部门审核； 

县级以下党政机关由用车单位提出申请，经同级公务用车主管部门同意后，由市公务用车主管部门审核转报省公务用车主管部门审核。
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公务用车更新程序
公务用车主管部门受理更新申请，对提交材料进行审核，受理申请之日起5个工作日内提出审核意见：

审核通过，在“政采云”系统中确认，办结；

审核不通过，在“政采云”系统中退回相关资料，并一次性告知审核不通过原因。

审核通过后，申请单位凭购车申请表进入采购程序，取得发票并根据发票上的车辆信息，申请《浙江省公务用车购置指标证》（以下简称《指标证》），由公务用车主管部门审核确定，系统出具“指标证”。

申请单位凭《指标证》前往车管所上牌、办理行驶证、产权证等，并在“政采云”系统中上传相关资料。

公务用车更新后，应及时做好车辆喷涂和GPS定位设备安装工作。

附录A

（规范性附录）
关于业务用车报废的请示（样本）
       （主管局）：
我单位拟对      辆业务用车进行报废处置。车辆情况：车牌号、厂牌型号、车辆类型、排量、车架号、首次登记时间、行驶公里数。业务用途：                              。陈述不能继续使用的原因（如：车辆使用年限长、车况查，日常维修费用高且存在安全隐患，已不能满足日常业务工作需要。/该车于      年      月出了        事故，已无法维修。）根据有关规定，拟对该车进行报废处置。
特此请示，望批准。
                           申请单位
申请时间

附录B

（规范性附录）
关于业务用车更新的请示（样本）
       （主管局）：
我单位业务用车（车牌号）因                原因，已于    年    月按照规定程序进行报废处置。为满足（车辆用途）工作需求，拟更新一辆业务用车。
拟更新车辆情况：      厂牌型号、车辆类型、价格、排量      。
车辆购置资金落实情况：                   。
特此请示，望批准。
                                         申请单位
                                         申请时间
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办理《指标证》
车管所办理相应手续
车辆喷涂和GPS安装



